五年四班 -- 打掃工作分配
	外掃區 

	檢查者
	名稱
	負責人
	工作內容

	冠駒
15
	特教教室
1掃1擦

1垃圾
	15、4、7
	負責門窗、黑板、桌椅、洗手臺的整理和清潔
負責教室內地板、走廊的掃地和拖地
負責整理回收、倒垃圾

	
	知動教室
1掃1擦

1垃圾
	24、17
	負責門窗、黑板、桌椅、洗手臺的整理和清潔負責教室內地板、走廊的掃地和拖地
負責整理回收、倒垃圾

	柏叡

14
	廁所1F

1刷、2地

1臺、垃
	14、25、22、23
	分別負責男、女廁刷洗馬桶的清潔工作
分別負責男、女廁地板的掃地和拖地
負責洗手臺的整潔、收垃圾及掃具點收

	藝璇

18
	廁所2F
1刷、2地

1臺、垃
	18、10、9、11
	分別負責男、女廁刷洗馬桶的清潔工作
分別負責男、女廁地板的掃地和拖地
負責洗手臺的整潔、收垃圾及掃具點收

	宛竺
16
	廁所3F

1刷、2地

1臺、垃
	16、21、8、2
	分別負責男、女廁刷洗馬桶的清潔工作
分別負責男、女廁地板的掃地和拖地
負責洗手臺的整潔、收垃圾及掃具點收

	五年四班教室

	檢查者
	名稱
	姓名
	工作內容

	良昇
1
	地板
	19
	負責教室內地板的掃地和拖地

	
	門、窗戶
	12、13
	面向黑板分為(左、右)兩區塊，負責門板、窗溝和玻璃的清潔

	
	走廊
	20
	負責走廊地板的掃地、拖地以及洗手臺的清潔和維護

	
	黑板
櫃子
	5
	負責黑板、板溝、板擦、鐵櫃、書櫃的清潔，以及粉筆的擺放

	
	倒垃圾
	3、6
	負責掃具點收和倒垃圾及回收


· 週一晨間打掃8:20-8:35，上午打掃11:10-11:20，下午打掃14:40-14:55。
· 打掃完成須請負責區域的檢查長檢查通過才算完成。
· 每週一、三、五資源回收，每天打掃時間倒垃圾。
五年四班 -- 班級幹部&工作內容
	
	名稱
	姓名
	工作內容

	1
	班長
	23
	帶全班向進教室的老師打招呼及
整隊、帶隊、管秩序、喊口令

	2
	副班長
	20
	整隊、帶隊、管秩序

	3
	風紀股長
	24
	管理班級秩序、午間秩序

	4
	學藝股長2
	19、21
	檢查作業繳交的情況

	5
	體育股長
	8
	借用體育器材、帶暖身操

	6
	下課長2
	25、22
	檢查下課教室內桌椅

	7
	午餐長
	4
	維持用餐秩序、監督午間打掃

	8
	衛生股長

	1、14、18、16、15
	檢查同學是否打掃乾淨、週四晨讀後消毒、檢查抽屜櫃子

	9
	路隊長
	10、5
	清點各路隊人數、維持路隊秩序

	10
	圖書長
	12
	登記班級圖書的借閱、清點圖書

	11
	節能長
	13
	離開教室上科任課時，關電燈、風扇

	12
	潔牙長
	2
	午間檢查同學是否確實潔牙並填表

	13
	漱口長
	11
	協助週二中午含氟漱口

	14
	倒垃圾
	3、6
	檢查垃圾、倒垃圾

	15
	回收長
	
	負責分類和回收

	16
	小護士
	17
	陪同同學去健康中心

	17
	小秘書
	9
	協助老師各項事務

	18
	環保小尖兵
	7
	週二、五午休出勤

	14
	值日生
	每週輪值2名
	擦黑板、午間打掃、維護洗手臺的整潔

	15
	打菜組
	每週輪值2組
	每日的午餐打菜、搬餐桶、洗餐車


