桃園縣南門國民小學100學年度班級才藝發表會工作計畫表

一、演出年級：二、四、六年級全體學生
二、演出時間：

【二年級】100年4月24日（星期二）下午01：20－03：00
【六年級】100年4月27日（星期五）下午01：20－03：00
【四年級】100年5月08日（星期二）下午01：20－03：00
三、演出地點：大禮堂
四、工作分配：
	項目
	工作內容
	工作人員
	備註

	1
	活動策劃、工作協調分配，綜理各項相關事務。
	陳錦堂主任
	

	2
	活動時間協調確認，節目單、簽到紙、邀請函印製分發。
	黃文霞老師
	

	3
	經費核銷及成果冊製作。
	黃文霞老師
	

	4
	道具及相關活動物品採購。
	班級導師
總務處
	各班500元道具費。發票請開統編43763082並註明品項後簽名。活動結束後一週內由學年主任彙整交至教學組辦理核銷。

	5
	現場音量監控
	黃文霞老師
	對講機。

	6
	活動攝影
	黃文霞老師（二年級）
劉鴻瑜老師（四年級）

吳念芳老師（六年級）
	拍完請存到教學組的電腦桌面。

	7
	活動錄影（DV）
	邱安屏老師（二年級）

呂淑芬老師（四年級）

陳月青老師（六年級）
	錄影完畢請輸出存進光碟片轉交給教學組。

	8
	錄影成果剪輯
	張文成老師（二年級）
張富貴老師（四年級）

褚淑子老師（六年級）
	剪輯完畢請將母片及成品交給教學組。

	9
	舞台燈光、音響控制。
	張文宏老師（二年級）

張淑惠老師（四年級）

黃心慧老師（六年級）
	各學年請於表演前與負責老師約時間進行CD測試。

	10
	舞台佈置。
	郭建明老師

楊子瀚教練
	紅布條（舞台前方）

八個大字（舞台背景）

	11
	禮堂桌椅、歡迎牌佈置。
	羅鑄堂先生

邱菊華小姐
	

	12
	表演當天學生秩序管理。
	各班級任老師
	

	13
	貴賓及家長接待。
	陳明宏主任（二年級）

郭水秀主任（四年級）

張永潔主任（六年級）
陳淑君幹事（全）
	

	14
	節目主持。
	二、四、六年級師生
	

	15
	節目單設計。
	二、四、六年級師生
	節目單請於表演前一週交至教務處

	16
	邀請卡設計。
	簡婷立老師

六年級學生
	

	17
	大門車輛管制，參觀家長引導。
	林素英小姐
	


五、經費來源：依101年度預算支出執行。

六、本計畫陳請校長核示後實施，修訂時亦同。
	承辦單位
	會辦單位
	校長

	
	
	








